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                             ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 5 
 

วธีิการลงทะเบียนการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นและการมอบฉันทะ 
  

1. การลงทะเบียน 
 - ผูถื้อหุน้หรือผูรั้บมอบฉนัทะสามารถลงทะเบียนและยื่นเอกสาร หรือหลกัฐานเพื่อการตรวจสอบ ณ สถานท่ีประชุม 
ก่อนเวลาประชุม ไดต้ั้งแต่เวลา 13.00 น. ของวนัท่ี 25 เมษายน 2561  
 
2. การเข้าประชุมด้วยตนเอง 
 - ใหแ้สดงบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการฉบบัจริง หรือหนงัสือเดินทางฉบบัจริง (กรณีผูถื้อ
หุน้เป็นชาวต่างประเทศ) เพ่ือลงทะเบียน ในกรณีท่ีมีการแกไ้ขช่ือ-สกุล ตอ้งแสดงหลกัฐานรับรองการเปล่ียนแปลงดงักล่าว
ดว้ย 
 
3. การมอบฉันทะ 
 - ผูถื้อหุน้ท่ีมอบฉนัทะจะตอ้งมอบฉนัทะใหผู้รั้บมอบฉนัทะเพียงรายเดียวเขา้ร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนนตาม
แบบหนงัสือมอบฉนัทะท่ีแนบมาพร้อมน้ี 
 - กรณีท่ีผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉนัทะใหก้บักรรมการอิสระ สามารถมอบฉนัทะให ้:- 
   1) นางจิตรวฒันา จารุวฒันชยั กรรมการอิสระและประธานกรรมการตรวจสอบ เป็นผูรั้บมอบฉนัทะ หรือ 
    2) นางศุภศรี สุธนฐาน กรรมการอิสระและกรรมการตรวจสอบ เป็นผูรั้บมอบฉนัทะ หรือ 
   3) นายสุรพล สร้างสมวงษ ์กรรมการอิสระและกรรมการตรวจสอบ เป็นผูรั้บมอบฉนัทะ 
 - เพื่อความสะดวก โปรดส่งหนงัสือมอบฉนัทะและเอกสารหรือหลกัฐานมายงับริษทั ก่อนวนัประชุมล่วงหนา้ไม่นอ้ย
กวา่ 1 วนั โดยกรอกขอ้มูลและลงลายมือช่ือให้ครบถว้น หากมีการแกไ้ข หรือขีดลบขอ้ความท่ีส าคญั ผูม้อบฉันทะตอ้งลง
นามก ากบัไวทุ้กแห่ง หนงัสือมอบฉนัทะตอ้งติดอากรแสตมป์ 20 บาท 
 
 เอกสารทีต้่องใช้ประกอบการมอบฉันทะ 
 (1) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา ผูม้อบฉนัทะจะตอ้งจดัส่งเอกสารดงัต่อไปน้ี 

 หนังสือมอบฉันทะ (แบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหน่ึง) ซ่ึงลงนามโดยผูม้อบฉันทะและปิดอากร
แสตมป์เรียบร้อยแลว้ 

 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตัวขา้ราชการ หรือส าเนาหนังสือเดินทาง (ในกรณีผูม้อบ
ฉนัทะเป็นชาวต่างประเทศ) ของผูม้อบฉนัทะ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ 

 ผูรั้บมอบฉันทะตอ้งแสดงบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการฉบับจริง หรือหนังสือ
เดินทางฉบบัจริง (ในกรณีผูม้อบฉนัทะเป็นชาวต่างประเทศ) เพ่ือลงทะเบียน 

 
 (2) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคล  ผูม้อบฉันทะจะต้องจัดส่งเอกสารและผูรั้บมอบฉันทะต้องแสดงเอกสาร
ดงัต่อไปน้ี 

 หนังสือมอบฉันทะ (แบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหน่ึง) ซ่ึงลงนามโดยผูมี้อ านาจลงนามผูกพนันิติ
บุคคลตามหนังสือรับรองนิติบุคคล พร้อมประทับตราส าคญัของนิติบุคคล (ถา้มี) และปิดอากรแสตมป์
เรียบร้อยแลว้ 

 ส าเนาบตัรประจ าตวั (ตามท่ีก าหนดในขอ้ 2) ของผูมี้อ านาจลงนามในหนังสือมอบฉันทะ พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกตอ้ง 
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 กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย ใหแ้นบส าเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคล ซ่ึงออก
ไม่เกิน 6 เดือน ลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยกรรมการผูมี้อ  านาจลงนามผูกพนันิติบุคคลนั้น พร้อม
ประทบัตราส าคญัของนิติบุคคล (ถา้มี) 

 กรณีผูม้อบอ านาจเป็นนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในต่างประเทศ ใหแ้นบส าเนาหนงัสือรับรองการเป็นนิติบุคคล 
ซ่ึงออกโดยหน่วยราชการท่ีมีอ านาจของประเทศท่ีนิติบุคคลนั้นตั้งอยู่ หนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคล
ดงักล่าวจะตอ้งผ่านการรับรองจากโนตารีพบัลิค (Notary Public) หรือหน่วยราชการท่ีมีอ านาจ ซ่ึงออกไม่
เกิน 6 เดือน 

 ส าหรับนิติบุคคลต่างประเทศ เอกสารใดท่ีมิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษ จะต้องจัดท าค าแปลเป็น
ภาษาองักฤษแนบมาพร้อมกนัดว้ย และให้ผูมี้อ  านาจลงนามผูกพนันิติบุคคลนั้น ลงนามรับรองความถูกตอ้ง
ของค าแปล 

 ผูรั้บมอบฉันทะตอ้งแสดงบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการฉบับจริง หรือหนังสือ
เดินทางฉบบัจริง (ในกรณีผูรั้บมอบฉนัทะเป็นชาวต่างประเทศ) เพ่ือลงทะเบียน 

 
 (3) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยที่รับฝากและดูแลหุ้นของบริษัทให้แก่ผู้ลงทุน

ต่างประเทศ ที่เป็นผู้ถือหุ้นที่ปรากฎช่ือในทะเบียน ได้แต่งตั้งผู้รับมอบฉันทะเข้าประชุมตามหนังสือมอบฉันทะ
แบบ ค.  ผูม้อบฉนัทะจะตอ้งจดัส่งเอกสารและผูรั้บมอบฉนัทะตอ้งแสดงเอกสารดงัต่อไปน้ี 
 หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ซ่ึงเป็นนกัลงทุนต่างประเทศมอบหมายให้เป็นคสัโตเดียน (Custodian)  เป็น

ผูด้  าเนินการลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 
 หนังสือยืนยนัว่าผู ้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจเป็นคัสโตเดียน 

(Custodian)  
 เอกสารใดขา้งตน้ท่ีมิไดมี้ตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษ จะตอ้งจดัท าค าแปลเป็นภาษาองักฤษ แนบมาพร้อมกนั

ดว้ย และให้บุคคลท่ีอา้งอิงเอกสารดังกล่าว หรือบุคคลผูมี้อ านาจกระท าการแทนบุคคลดังกล่าวลงนาม
รับรองความถูกตอ้งของค าแปลดว้ย 

 ผูรั้บมอบฉนัทะตอ้งแสดงบตัรประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการฉบบัจริง หรือหนงัสือเดินทางฉบบั
จริง (ในกรณีผูรั้บมอบฉนัทะเป็นชาวต่างประเทศ) เพ่ือลงทะเบียน 

 
4. การออกเสียงลงคะแนนในทีป่ระชุมผู้ถือหุ้น 
 4.1 การออกเสียงลงคะแนน 
  การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระท าโดยเปิดเผย โดยใหน้บัหน่ึงหุน้เป็นหน่ึงเสียง 
  บริษทัจะมอบบตัรลงคะแนนให้แก่ผูถื้อหุ้นหรือผูรั้บมอบฉันทะเม่ือลงทะเบียนผูเ้ขา้ร่วมประชุม โดยในบัตร
ลงคะแนนนั้น บริษทัจะพิมพจ์ านวนคะแนนเสียงทั้งหมดท่ีผูถื้อหุน้หรือผูรั้บมอบฉนัทะมีสิทธิออกเสียงแยกรายวาระในบตัร
ลงคะแนน 
 4.2 วธีิปฏิบัตใินการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ  

1) กรณีท่ีผูถื้อหุ้นมาประชุมด้วยตนเอง ประธานฯ จะเสนอให้ท่ีประชุมพิจารณาลงมติในแต่ละวาระ โดยจะ
สอบถามท่ีประชุมวา่ มีผูถื้อหุ้นท่านใดไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง หากมีผูถื้อหุ้นท่านใดยกมือไม่เห็นดว้ย 
หรืองดออกเสียงในวาระนั้นจะใชว้ธีิลงคะแนนเสียงแบบใชบ้ตัรลงคะแนนเสียง และเจา้หนา้ท่ีของบริษทัจะ
รับบตัรลงคะแนนเสียงจากผูถื้อหุน้เพื่อน ามาใชใ้นการนบัคะแนนเสียงต่อไป 

2) กรณีท่ีผูถื้อหุ้นมอบฉันทะให้มาประชุมแทน ให้ถือการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระท่ีผูถื้อหุ้นไดอ้อก
เสียงลงคะแนนไวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะท่ีผูเ้ขา้ประชุมไดย้ื่นต่อเจา้หนา้ท่ีของบริษทั ในตอนลงทะเบียนเป็น
คะแนนเสียงท่ีใชน้บัเป็นมติท่ีประชุม 


